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LOGIN

Los pasos para dar de alta contenido y gestionar correctamente la web Rotary Club Palma

Junipero Serra son los siguientes:

a) Escribimos en la barra de direcciones del navegador
http://www.rotarypalmajuniperoserra.org/

?) Rotary Club Palma Junipero Serra: Rotary Club Palma Junipero Serra - Mozilla Firefox
Archivo Editar Ver Hstorial Marcadores Herramientas  Ayuda

ISETES

G- ¢ % L [@]ntwsmmrotarypamaunperoserra.org/ N - [

© Desactivar~ [ Cookiesw || €S~ (] Formularios~ || Imégenes~ @ Informacion~ () Varios~ ./ Resaltar~ _ § Tamafio~ _/” Herramientas~ {2 Cédigo fuente~ . Opciones~

€ Rotary Club Palma Junipero Serra: R... | =

JE=

ol><)‘ ROTARY CLUB s s N —
D PA]_,MA J-[_INiPERO SERRA = ¢éHas olvidado tu contrasefia?

Q222
J
i \

Rotary Nuestro Club Proyectos Noticias Contacto

Inicio >

Nueva herramienta de comunicacion Proyectos actuales

Estrenamos website de nuestro club. Uno de los principales objetivos del Club es la participacién en

proyectos de caracter solidario.
Es un website con una doble orientacién: en primer lugar, dar a
conocer la labor que realizamos, no siempre bien divulgada.

En segundo lugar, servir como herramienta interna de
comunicacién y coordinacién de nuestro trabajo, algo que, a buen
seguro , agradeceran nuestros miembros.

U N [ P2ERO:
SERRATT

R
A\

También las organizaciones sin animo de lucro debemos prestar
atencién a la comunicacién de la labor que realizamos, confiando
que ello motivara a la participacién en otros clubs e, incluso, en
otras organizaciones con una finalidad solidaria similar a la nuestra.

Dada nuestra especial relacién con el mundo hispanoamericano,
actualmente nos encontramos trabajando en los siguientes
Bienvenidos aquellos miembros de club que os conectdis por proyectos:

primera vez.

Escolarizacién de El Cortecito
Gracias a i, visitante , por darnos la oportunidad de hacerte llegar

nuestra labor. éQuieres saber mas?

pliR]e|

hd

Terminado

[#
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http://www.rotarypalmajuniperoserra.org/

c¢) Enelcasode que no se acuerde de su contrasena pulse “;Has olvidado tu
contrasefna?” y siga los pasos siguientes:
a. Entrara en una nueva pantalla donde le pide el usuario o el email.
Introduzca su email y pulse “Generar nueva contrasefa”

5

L)

Por favor, introduce aqui tu nombre de usuario o
e-mail. Se te enviara una contrasena nueva por
e-mail.

Nombre de usuario o E-mail:

Generar nueva contrasena

Iniciar sesién

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 4




b. El sistema le enviard un email a su correo con un enlace para
generar la contrasefia. Pulse en el enlace.

%) Rotary Club Palma Junipero Serra > Iniciar sesién - Mozilla Firefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

G ¢ X o O] oonstv? : % - 8o

(@ Desactivar~ £ Cookies® || €SS+ [ ] Formularios® || Imagenes~ (@) Informacién~ (I Varios® ./ Resaltar~ . § Tamafio~ _/” Herramientas~ £ Cédigo fuente~ > Opciones™

|| Rotary Club Paima Junipero Serra >

24l

Revisa tu e-mail para obtener el enlace de
confirmacién.

*, WordPress >oi%
; [Rotary Club Paima Junipero Serra] Restablecer contras...
Alguien ha soliitado restablecer la contrasefia para e
¥ X siguiente sitio y usuario.

Terminado
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¢. Aparece una nueva pantalla donde informa que nos ha envido
un nuevo email con la contrasena.

) Rotary Club Palma Junipero Serra > Iniciar sesién - Mozilla Firefox

JSETES|
Archivo  Editr Ver Hstoril Marcadores Heramientas  Ayuda
G ¢ %X & [0 rer— 7 - 8 conse Y2
(@ Desactivar~ £ Cookies® | €SS+ ] Formularios™ || Imégenes~ (@) Informacién~ | /I Varios™ ./ Resaltar~ . 4 Tamafio~ /” Herramientas~ £ Cédigo fuente~ - Opciones™ ¢ 0 ©
|| Rotary Ciub Palma Junipero Serra » Inic || Rotary Club Palma Junipero Serr... £3
Volver a Rotary Club Palma Junip rra

24

Revisa tu e-mail para obtener la contrasefia
nueva.

Terminado

F3

d. Esta esla que podemos usar para empezar a navegar y que
pueden (deben) cambiar usando el botén “Escritorio-Perfil”

Mariano Sacristan

Escritorio | Salir |

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org




d)

#f Entradas

Editar
Afadir
F Multimedia

(7 Comentarios

43 Perfil

¢ Castom Menu

C | M ¥ hit

Escritorio < Rotary C...

ﬁj Escritorio

Ahora puedes

Echar un vistazo

286 Entradas
71 Paginas
48 Categorias

11 Etiguetas

Tema Rotary con 20 Widgets

4 Comentarios

www.rotarypalmajuniperoserra.org/wp-admin/
[") Galeria de Web .. [ Sitios sugeridos {# YouTube - 2009 .. [ Sistemas de Ges.. [ Editar pagina « ..

4 Aprobados

o

o

Estds usando WordPress 2.9.2.

Ultimos comentarios

De Rafael Goberna e

Gracias Pilar

Anfos #

letras y videos) #
Magnifica coleccién. &

n Algo hermoso para practicar #

La porcella me ha encantada v quiers volver

nhorabuena Pep 1!

Pendientes
Spam

De Mariano Sacristan en Comida Especial Abril 2010 — Porcella amb

De Mariano Sacristan en Novena Carta del Gobernador 200g-2010 #
Incluye la firma del convenio del Club con la UIB para |a constitucién del
premio Junipero Serra

De Mariano Sacristan en Coleccion completa de los Beatles (musica,

Ver todo

[ Editar entradas ...

Nueva entrada v

Publicacién rapida
Titulo

Subir/Insertar (] 1 J9 #

Contenido

Etiguetas

Guardar borrador Reiniciar

Ultimos borradores

En este momento no hay borradores

» OG- F-
(3 Otros marcadores
Hola, Pedro Iriondo | Ce

Opciones de pantallas  Ayuda

Enviar para revisién

Manual de Colaborador
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EL TABLERO

El menu para navegar en el panel de administracion se encuentra en la parte izquierda de la
pantalla. Es un menu de navegacién intuitivo y flexible, permitiendo llegar a las funciones con
pocos clics.

2} Escritorio
5+ Entradas
Editar
Afiadir
3 Multimedia
Libreria multimedia

Afadir nuevao

8 Comentarios

i

4 Perfil

Tu perfil

2y Custom Menu

Manual en linea

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 8




En la segunda columna del tablero tiene por defecto las estadisticas de la web (nimero de

entradas, paginas, comentarios, categorias, etc.):

72} Escritorio

Ahora puedes

Echar un vistazo
53 Entradas
44 Paginas

6 categorias

Etiguetas

Tema JLO con 30 widgets
Estds usando WordPress 2.9.1.
Plugin Central

All plugins are up to date

Install new plugn

O Comentarios
O Aprobados
O Pendientes

O Spam

Cambiar tema

Manual de Colaborador
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ADMINISTRAR PERFIL

Cada cuenta de usuario incluye un perfil del mismo. Para ver su perfil pulse en Usuarios y

después sobre Tu Perfil.

Puede cambiar su contraseia e incluir otros detalles como parte de su peffil:

e
-/ @ Rotary Club Palma .. =

"lub Palma Junipero Serra

44 Perfil

£33 Eseritorio

5P Entradas Opciones personales
Editar
Afiadir Editor visual

[ Perfil < Rotary Club ... =

7 Dailymotion - Vide.. » %)

€« C ft % http://www.rotarypalmajuniperoserra.org/wp-admin/profile.php
[ Galeria de Web .. [ Sitios sugeridos YouTube - 2009 .. [ Sistemas de Ges.. [ Editar pagina < ...

[[] Desactivar el editor visual al escribir

[) Editar entradas ...

Nueva entrada ¥

? Multimedia

Libreria multimedia

Esquema de color de
administracion

Afiadir nuevo

() Comentarios

Tu perfil

{5 Custom Menu

Manual en linea

Atajos de teclado
Nombre

Nombre de usuario

Nombre

Apellidos

Alias (requerido)

Mostrar este nombre
publicamente

Informacion de Contacto

E-mail (requerido)

QW 7~
-] .. Gris

il .. Adminimize:
(5] .. Adminimize:
ST
sl .. Adminimize:
il .. Adminimize:
(5] .. Adminimize:

Azul

Gris

Fixed Azul

Fixed Gris

Tweak Azul

Tweak Gris

[] Activar los atajos del teclado para la moderacién de comentarios. Documentacién

piriondo
Pedro
Iriondo

pirionda

Pedro Iriendo

=

piriondo@kontiki.es

Tu nombre de usuaric no puede ser cambiado

He

|
> O~ F-

3 Otros marcadores

Pedro Iriondo | C

Cuando esté listo pulse sobre Actualizar Perfil.

Nueva contrasenay

Actualizar perfil

Seguridad de Ia contraseda

Manual de Colaborador
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ADMINISTRAR CONTENIDOS

Hay dos maneras de publicar contenido en la web: mediante entradas (posts) o paginas.

a) Entradas: Las formas de publicar contenido en una entrada son cualquiera de los
formatos existentes (texto, imagenes, video y audio). La entrada es contenido
sensitivo a fechas y se muestra en orden cronolégico inverso. Se le pueden asignar
categorias y tags, y son parte del archivo de la web. Las categorias forman el menu
junto con los titulos de las paginas.

b) Paginas: Contenido estatico. Pueden tratar de cualquier tematica, tienen la
posibilidad de publicar en cualquiera de los formatos validos para una entrada, y
ademas tienen la peculiaridad de que no siguen una secuencia cronoldgica inversa.
Los titulos de las paginas forman el menu junto con las categorias de las entradas.
Las paginas no se pueden organizar en categorias ni tags.

La interfaz de redaccién es muy similar para entradas y para paginas, con algunas caracteristicas
diferentes. Mientras que los articulos irdn apareciendo en la parte central de nuestra web, y se
irdn desplazando hacia bajo cuando se vayan publicando nuevas entradas, las paginas son
estaticas. Quedan almacenadas y se muestran a través del menu.

Las paginas solo pueden ser creadas y actualizadas por lo editores.

Empezar a escribir es tan sencillo como utilizar un procesador de textos. Escribimos el tituloy a
continuacién el resto del articulo. Podemos anadir hiperenlaces e imagenes. Cuando se trate de
un articulo muy extenso, se recomienda “cortar” el articulo, que se podrd leer completo al clicar
en el titulo e ir a la pagina propia del articulo (con sus comentarios, etc.) evitando asi una
portada muy larga y pesada visualmente.

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 11




Ejemplo interfaz gestor de contenidos:

@ Rotary Club Palma .. +) [ Agregar nuevaentr.. | Dallymotion.
€ o+ C fi 57 hip//wwwrotarypalmajuniperoserma.org/v
[ Galeria de Web . [ Sitios sugeridos % YouTube - 2009 - () Sistemas de Ges.

[ Editor pagina <. [ Editar entradas -

@ Rotary Club Palma Junipero Serra. vessses

@ Eseritorio 5" Agregar nueva entrada
Proyectos Actuales

= Subirfinsertr @ I 5 #

32 Multimedia

Visual HTN

> O~ -

O Otros marcadores

Oaciones de pantalla”  Ayuda

Publicar

Guardar borrador

Estado; Borrador

B 7 s i
Libreria mukimedia
e v g

i nuevo =

57z

A-|G|E 2| 0| = =9 1

,) Comentarios

Unodelos principales objetivos del Club es la participacitn en proectos de caracter salidario.

Visbitdad: Piblica

4 perfl
Tu perfi

Custom Menu

wanual en fnez

ial relacion con

Escolarizacin de El Cortecito

iQuieres saber més?
Rutzr p » span
Word count: 0

Los extractos san resimenes manuales oprionales de tu cortenido que puedes usar en tu tem. Apre

I

Borrador guardaio a las 22:44.

Etiquetas de la entrada

Categorias

il

Todas las categorias  Mas utlizadas

[ Adtas |l

[ Junta Drectiva Adtas
] Adtividades Curiosidades

0 Historia
0] Crnicas Anuales

]

[ Actividades Crénicas Rotariss

0] Rotary Distrito 2203
[ Noticas

[ Comvocatorias

7 Actividades Comidas & Cenas

Miniatura de entrada

(Comentarios

Permiti comentarios
[]Permitr trackbacks  pingbacks en ssta
pégina.

[En]

Manual de Colaborador
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Ejemplo pantalla entrada publicada:

?) Proyectos actuale: refox

Archivo  Editar  Ver Higtorial Marcadores  Heramientas  Ayuda

=18]x]|

. rotarypaimajuniperoserra,org/notiias/ 20 10/03/08fcor tecito,_portada 77 | [$W=] suscrotor wordpress

8B ¢ x . [@]hwn

@ Desactivar- /3 Cookies™ | €ss* ] Formularios~ |9 Imdgenes+ @) Informacién~ | Varios~ .. Resaltar+ . § Tamaio~ _*” Herramientas™ {x] Codigo fuenter -~ Opciones~

J@mecmsachnl.s ﬁl & Editar entrada <Rotary Club Paima Juni. @] - ‘

ple ks

Gy
{Q D\ ROTARY CLUB i St s s Administrador

PALMA JUNIPERO SERRA ﬂ eecrtoria | perl | s |

Rotary Nuestro Club Proyectos Organizacién [P] Reuniones [P] Actividades [P] Noticias Contacto

Inicio > Blog article: Proyectos actuales

Proyectos actuales

8 Marzo, 2010

Una de los principales objetivos del Club es |3 participacién en proyectos de caracter solidario. Dada
nuestra especial relacién con el mundo hispanoamericano, actualmente nos encontramos trabajando en
los siguientes proyectos:

Escolarizacién de El Cortecito

éQuieres saber mds?

WWW W (1 votos, media: 10.00 sobre 10)

Eventos Noticias Destacados

X Encontrar: | Suscriptor & siguiente # Anterior & Resaltar todo [V Coincidendia de maylsculas/mindsculas

Terminado

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org
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ADMINISTRAR ENTRADAS

Para editar una entrada existente, en el menu seleccionamos Entradas > Editar

{2} Escritorio

Editar

Afiadir

i@ Multimedia
Libreria multimedia

Afiadir nuevo

[J Comentarios
943 Perfil
Tu perfil

Custom Menu

Manual en linea

Para crear una entrada nueva, en el menu seleccionamos Entradas > Anadir

£} Escritorio

&

Editar

I Afiadir

& Multimedia
Libreria multimedia

Afiadir nuevo

7 Comentarios

23 Perfil
Tu perfil

{&¢ Custom Menu

Manual en linea

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org

14



Aparece un espacio en donde es posible redactar mediante un editor que tiene varias funciones.
Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccién: “Editor de contenidos”).

I @ Rotaiy Club Palma i #) [ Editar entrada < Rot..  \JiDallymotion = Vides Wi
* C # 7 hip//www.rotarypalmajuniperoserra.org/wp-admin/post.php?action=edit&post =404 > O £~
) Galeria de Web . () Sitios sugeridos & YouTube - 2009.. [ Sistemas de Ges.. () Editar pagina .. ) Editar entradas . £3 Otros marcadores

s¢ Editar entrada

Proyectos Actuales Publcar
eatar -
e Subir/Insertar (w

3 fwel[ElE«
Fomen_[~

Unodelos

a) Introduzca un titulo para la entrada.

b) En la caja del editor comienza a escribir el texto. Puede afadirimagenes, enlaces,
negritas, entre otros. Veamos las caracteristicas de este editor mas adelante (Seccion:
“Editor de contenidos”).

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 15




c) Seleccione las etiquetas y categorias que definen a esta entrada:

Categorias
Todas las categorias Ma3s utilizadas

[V Noticia Portada #2
[v Noticias
[T Actividades Aficiones
[ Cine
[~ Cine Club
[T Golf
[T Musica
[~ Padel
[T Actividades Comidas & Cenas
[T Actividades Cronicas Rotarias Ll

+ Anadir nueva categoria

Las categorias que vemos en la imagen superior, han sido creadas por el administrador
del sitio Rotary, y corresponden a categorias reales. Sin embargo existen categorias de
caracter auxiliar que son utilizadas para determinadas funciones de programacion del
sitio.

Categoria Noticias#portada: marcaremos con esta categoria aquellas entradas que
deban ser publicadas en el apartado “Noticias” de la home.

Nueva herramienta de Proyectos actuales
comunicacion

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 16




Categoria Noticias Portada#1: marcaremos con esta categoria aquella entrada que
deban ser publicada como noticia destacada en el lado izquierdo del website.

Categoria Noticias Portada#2: marcaremos con esta categoria aquella entrada que
deban ser publicada como noticia destacada en el lado derecho del website.

Moticias

Retgey Chab Palina
Junipsro Sema

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 17




Las entradas pueden ser clasificadas en categorias, lo cual permite organizarlos de
forma mas efectiva. Al no seleccionar categoria, la entrada estara clasificada en la
categoria por defecto.

El resumen de las entradas con la misma categoria, apareceran en el listado de la
pagina. Al pulsar el titulo o laimagen del resumen, podemos ver la entrada entera.

=la] x|

Ver Higtorial  Marcadores  Herramiengas  Ayuda

ag € X G [ @ [ntw: s roterypaimainineroserra. orgjotics/categoria/noticas/ By - Ir._l"suscriumrwurduress

(@ Desactivar~ /& Cookies~ | €55+ | Formularios~ |¥| Imagenes~ () Informacisn

") Varios® ./ Resaltar~ , 3 Tamafio~ /" Herramientas~ 42| Cédigo fuente~ -/ Opciones~ & @

0 noticias ﬁlﬂmmrentradamnwymmmm@] - ‘

e ks)

— - T

oy .
{(><J@%\ ROTARY CLUB i s Administrador
R5e39s PALMA JUNIPERO SERRA R] = nisue

Rotary Nuestro Club Proyectos Organizacién [P] Reuniones [P] Actividades [P] Noticias Contacto

Inicio > Archive by category Noticias’

Noticias

i Premio UIB Junipero Serra
21 Abril, 2010
Hoy, 26 de febrero, se ha firmado el Convenio con la UIB para la concesién de un premio y tres accésits a los mejores
trabajos de investigacién sobre la figura de Junipero Serra.

Articulo en Ultima Hora 28-02-2010

Rotary Club Palma 21 Abril, 2010
Junipera Serra

En el periddico Ultima Hora aparece un articulo escrito por Mateo Cladera dentro de la serie de Rotary en Mallorca.

End Polio Now — Rotary International
20 Abril, 2010

wie g Jusews  Desde 1985, los miembros de Rotary han ayudado a inmunizar mas de 2.000 millones de nifios a superar |a Polio. Visite
www .rotary.org/endpolio y consiga mas informacién sobre como unirse a nosotros para poner fin a la Polio.

Su voz, su solucién para promover la imagen de su club.
12 Marzo, 2010

éC6émo dar a conocer todo lo que su club hace para la comunidad?

Sistema de filtrado de agua en Ghana beneficia a millares de personas. [P]
12 Marzo, 2010

El conocimiente de los recursos locales ayudé a un rotario a lanzar un proyecto de ayuda.
Momentos histéricos: mujeres en Rotary.
12 Marzo, 2010

X Encontrar: | Suscriptor & siguient= #F Anterior & Resaltsr todo ¥ Coincidencia de maytisculas/mindsculas
Terminado [#

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 18




Entrada:

@ ¢ %[Ol T— _
(@ Desactivar £ Cookies® | S5+ (] Formularios~ || Imagenes~ @ Informacén~ /! Varios~ ../ Resaltar | § Tamafior _/” Herramientas~ f2| Cédigo fuenter - Opciones* v 0 0©
@ Premio UIB Junipero Serra 3 | ] Editer entrada <Rotary Club Palma Juni = |
=
{élo%\ ROTARY CLUB ST s Administrador
SSu38° PALMA JUNIPERO SERRA K] = ivenisan
Rotary Nuestro Club Proyectos Organizacién [P] Reuniones [P] Actividades [P] Noticias Contacto
Inicio > Blog article: Premio UIB Junipero Serra
Premio UIB Junipero Serra
21 Abril, 2010
Hoy, 26 de febrero, se ha firmado el Convenio con la UIB para la concesién de un premio y tres
accésits a los mejores trabajos de investigacion sobre la figura de Junipero Serra.
La noticia ha sido publicada en la web de la uib: http://www.uib.cat/ca con el correspondiente
reportaje fotografico.
Pilar Maldonado
Ver folleto
-
X Encontrar: | Suscriptor ¥ Siuiente " Anterior & Resaltar todo [V Coincidencia de mayisculas/mindsculas
Temnato E3

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org
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f) Extracto:

Para crear un resumen del articulo publicado vaya debajo del editor y en la ventana de
“Extracto” introduzca el texto que desea que aparezca como el resumen de la entrada.

Extracto

Uno de los principales objetivos del Club es la participacién en proyectos de cardcter solidario.

En la web aparece de este modo:

Proyectos actuales

8 Marzo, 2010

Uno de los principales objetivos del Club es la participacién en proyectos de cardcter solidario.

Este resumen aparecera en la pagina correspondiente a la categoria.

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 20




g) Insertar Etiqueta Mas

Otra forma de crear el resumen es usar el boton “Insertar etiqueta Mas” en el editor.
=

17 Al seleccionar este icono, podemos dividir la entrada en dos secciones: la parte

inferior del texto se publicard como resumen, igual que el extracto como lo acabamos
de ver en el punto anterior.

Subir/Insertar [m] [ J3 # Visual HTML
B | I || i ||i=

Parrafo v U

[l
>
4
&
o

[
I
0]
il
o) 0
i1 <
i
]
g
<O

Una delos principales objetivos del Club es la participacién en proyvectos de caracter solidario.
[Dada nuestra especial relacién con el mundo hispanoamericano, actualmente nos encontramos trabajando en los
siguientes proyectos:

Escolarizacién de El Cortecito

éQuieres saber mas?

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 21




h) Miniatura/ Thumbnail:

Para poner una imagen pequefa, es decir una miniatura de la entrada en el listado, vaya
debajo del editor. En la ventana “Miniatura de entrada” pulse en el botén “Establecer
miniatura” y siga los pasos siguientes:

Miniatura de entrada

Establecer miniatura

a) En este ejemplo insertamos la imagen de la Libreria multimedia.
Elegimos la imagen y pulsamos en “Mostrar”.

Afiadir una imagen
Desde el ordenador Desde una URL Libreria multimedia
Buscar multimedia
Todas los tipes | Imagenes (213) | Audio (3) | Videos

Mostrar todas las fechas:] Filtrar »

% 2-Rotary-Polio-pequefio Mostrar

2-Rotary-Polio-pequeno Mostrar

| Celebrity 02 Mostrar
A Celebrity 01 Mostrar
fundadores Mostrar
Loro rotario Mostrar
ayuda Mostrar
gobernador 2203 b Mostrar
gobernador 2203 Mostrar

demon-tutu-polio- 125x75_not Mostrar

Guardar todos los cambios

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org 22




b) Pulsamos en “Usar como miniatura”.

Anadir una imagen

Nombre de archivo: 2-Rotary-Polio-pequeno.jpg

Tipo de archivo: image/jpeg

Fecha de subida: 6 Mayo, 2010

Dimensiones: 225 X 163

Editar imagen

Titulo * 2-Rotary-Polio-pequeno

Texto alternativo

Texto alternativo (alt) de la imagen, por ejemploe "La Mona Lisa”

Leyenda

Descripcion

URL del enlace http://www.rotarypalmajuniperoserra.org/wp-content/uploads/2010/0=

Ninguna

URL del archivo URL de Ia Entrada

Introduce una URL para el enlace o clic sobre el actual.

Alineacién ' = Ninguna ™ Izquierda ™= Centrar ( =Derecha

Tamafio " Miniatura  Medio ¢ Grande * Tamaiio

(125 x 75)

completo

(225 x 163)

Insertar en |la entrada Usar como miniatura Borrar

Celebrity 02
Celebrity 01
fundadores
Loro rotario
ayuda

gobernador 2203 b

¢) Guardamos los cambios y cerramos la ventana.

(Cuardar todos los cambios )

Manual de Colaborador
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Mostrar

Mostrar

Mostrar

Mostrar

Mostrar

Mostrar
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d) Enlaventana de “Miniatura de entrada” aparece laimagen.

Miniatura de entrada

Borrar miniatura

e) Comprobamos en la web que la miniatura estd insertada.
i) Comentarios

Podemos permitir o cerrar comentarios para la entrada.

Comentarios

[~ Permitir trackbacks v pingbacks en esta pagina.

j) Post Expirator: Fecha de caducidad de la entrada

Para habilitar el post expirator, elegimos “Enable Post Expiration” y determinamos la
fecha y hora cuando queremos que la entrada desaparezca de la web. La entrada no se
eliminara de la base de datos, su estado se cambiara de publicada a borrador, asi
podemos recuperarla y publicarla en el futuro.

Post Expirator

Month Day Year Hour (24 Hour Format) Minute
May x| o6 , 20107 @ 15 03

k) Etiquetas

Podemos crear o seleccionar etiquetas para la entrada.

Etiquetas de la entrada

Historia, Musica Anadir

W

eparar etiquetas con comas.

Elige entre las etiguetas mas utilizadas en
Etiguetas de |a entrada
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Las etiquetas son como el indice de un libro, si estamos buscando sobre un tema amplio
sin saber que podemos encontrar o conocer las palabras exactas. Las etiquetas forman
parte de la navegacion, aparecen en el “tag-claud” en cada pagina coémo acceso directo.

Etiquetas

Ayuda Ca rnaval conferencias Cortecito Historia Musica Noticias
Prensa Proyectos Sugerencias Viajes

Al clicar en la palabra que nos interese, aparecen las entradas que tienen la etiqueta
asignada.

[) Para pre visualizar la entrada introducida/modificada, pulse en el botén “Vista previa”.
Si estd contento con el resultado, y desea publicar la entrada, pulse “Enviar para
Revision”.

Publicar

Guardar borrador Vista previa

Estado: Borrador

Visibilidad: Piablica

Mover a la papelera

Enviar para revision

Si desea guardarlo sin publicar, pulse “Guardar borrador”. Mas adelante, puede
editarlo y publicarlo.
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Resumen de los pasos :
1. Escribir el titulo de la entrada en el recuadro de la parte de arriba de la pantalla.

2. Redactar el texto. Para ello redactaremos el texto en el recuadro inferior de la
pantalla, utilizando las opciones que se encuentran justo encima para editar el texto
(negrita, cursiva, tachado, puntualizadores, enumeradores, alineacion del texto,
anadir enlace, anadir imagen, etc.), o utilizando el modo HTML.

3. Editar las opciones de la entrada nos permitira:
a. Definir extracto (venta “Extracto”)
b. Asignar miniaturas (ventana “Miniatura de entrada”)
¢. Organizar las entradas en categorias (ventana “Categorias”)
d. Asignar etiquetas (ventana “Etiquetas”)

e. Enviar par publicar o Guardar como borrador. También se puede enviar a la
papelera.
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Editor de Contenidos

Examinemos los botones de ese editor:

Subir/Insertar [m]

“a
1 |
7

B 7 48

(] g
a

)| g ||| =5 [[ ==

4
g
I
1]
]
]
<
4
]
0

Parrafo

>
4
&

@) 2 Q il | ©

B: Poner en “negritas” determinado texto.
I: Poner en cursiva determinado texto. .
ABEC: Tachar determinado texto.

U: Subrayar determinado texto.

T

: Crear listas desordenas y listas ordenadas.

Manual de Colaborador www.rotarypalmajuniperoserra.org
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: Alineacion del texto: a la derecha, al centro, a laizquierda, alinear todo.
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N |

@ |

5
7

&3 | €

Manual de Colaborador

- :Insertar/editar y eliminar enlace.

InsertariEditar enlace
Insertar/Editar enlace

URL del enlace  http://wrjulianlopez.es/

I
Desting Abrir el enlace en una nueva ve

I
Titulo

Julizn Lépez

Class -- Sin cenfigurar == =

Cancelar

Insertar -
| 3

www.rotarypalmajuniperoserra.org
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]

[ 1': Insertar etiqueta Mas. Para dividir la entrada en dos secciones: la parte inferior del texto se
publicard como resumen en diferentes secciones de la web con la funcién de extracto del
contenido de la entrada.

Opciones de pzntzlla Ayuda
s+ Editar entrada
Entrada actualizada. vista previa
. E

Titulo de Entrada Fublcar

Vista previa de los cambios
Enlace permanente: http://www.julianlopez.es/noticias/2010/04/titulo-de-entrada/ | Editar Ver entrada

Estado: Publicada
Subir/Insertar [@] B 1 # Visual - HTML Publicada ;I Aceptar
= 2= = = —_ =

B ||l iSi=] 6| = = FAMIEN IR = Cancelar

Formato - u ﬁ' Qa1 ) 2 || B inserter etiqueta Més (AtsshifeT) |

Negrita Cursiva Tachade-Subrayvado color mi nune, consectetur accumsan sit amet, aliquam sed
nulla. Nunc pulvinar dui faucibus leo bibendum viverra at sit amet mi. Nunc imperdiet ultrices
igula, ut auctor tellus hendrerit eget.

Wisibilidad: Pdblica
@ Piblica
[ Fijar esta entrada en la pagina principal
{" Protegida con contrasefia
" Privada

|»

Aceptar | Cancelar

q Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am
E

itar
More.
Nune pulvinar imperdiet enim, quis pharetra ligula tincidunt et. Quisque lacus lorem, tempus ac sodales ac, faucibus
vel diam. Aenean congue blandit lorem, sed condimentum erat semper vitae. Aliquam varius rhoncus tellus ac Maver a la papelera

faucibus. Pellentesque vitae nibh eros. Aenean quis risus quis sem molestie rhoncus in ac enim. Sed consequat, neque
in semper ullamecorper, urna erat pharetra nibh, ut euismod lorem sem ut elit. Ut viverra enim eu mi hendrerit et

vestibulum est ultrices. Fusce orci ante, incidunt eu adipiscing non, ultricies vel leo. In aliguam ornare leo, eget mattis Etiquetas de la entrada

elit bibendum vel. Etiam vel augue eget mi tristique facilisis. Phasellus a est sit amet lectus pellentesque luctus sit amet T

non urna. Suspendisse iaculis porttitor augne ac molestie. nadir
Separar etiguetas con comas,

Alineacién izquierda Elige entre las etiguetas mas utilizadas en

. or Etiguetas de la entrada
Alineacidn al centro

Alineacién derecha

Categorias
lista ordenada Todas las categorias =~ Mas utilizadas
1. opeiéni W Vayatela
2. opciéna [~ Noticias
3 OPCPUS [~ Sin categoria
4. opciong || [ Visto en
video entrada: j I~ Pasarela Cibeles 2008
— e o cibolos anan

=]

: Cambiar a modo pantalla completa.

:Ver/ocultar botones adicionales.

Pérrafo v

Formato

» Parrafo
Direccion

Ereformateazdo

Titulo 1

Titulo 2 hd : Para aplicar estilo predeterminado al texto.

A .
== " . Cambiar el color de texto.
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£2

: Insertar caracteres especiales.

=

“"': Aumentar y disminuir margen.

9 : Deshacer y rehacer acciones.

Subir/insertar archivos:

Subir/Insertar [m] I JJ

N

=" : ARadir una imagen.

k= : Ahadir un video.

=
oo

: Anadir un audio.
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* . Ahadir objeto. Podemos subir archivos de nuestro ordenador, como por ejemplo

documentos PDF.

a)

Modos de insertar un archivo

Puede afnadir/insertar archivos (imagenes, videos, audio y objetos) de varios modos, eligiendo
la pestaia adecuada en la ventana de insercién:

a. Desde ordenador

Desde una URL

c. Galeria

Afiadir una imagen

Desde el ordenador

NextGEN Gallery

. Libreria multimedia (ver apartado “Multimedia”)

Desde una URL Libreria multimedia NextGEN Gallery

Anadir archivos desde tu ordenador
Elige los archivas a subir Elegir archivos

Estas usando la carga de archivos mediante Flash. iTienes problemas?, prueba el cargador del

navegador,

.l

Titulo

Texto alternativo

Leyenda

Descripcién
URL del enlace

Alineacion

Tamafio

slo y la descripcion.

Nombre de archivo: imagen_entradal.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg

Fecha de subida: 22 Abril, 2010
Dimensiones: 135 % 135

Editar imagen

# imagen_entradal

imagen_entrada

Texto alternative (alt) de i imagen, por ejemplo "La Mona Lisa”

descripcién]|

http://www.julianlopez.es/noticias/2010/04/titulo-de-entrada/imagen_t
Ninguna URL del archiva URL de la Ertrada
Introduce una URL para el enlace o clic sobre el actual,

& = Ninguna  ™=Izquierda ™= Centrar  ="Derecha

 Medio & Tamaiio
completo

(135 % 135)

 Miniatura  Grande

(70 % 50)

Usar como miniatura

ARadir una imagen

Borrar

o
(_Insertar en la entrada )

En los ejemplos de abajo afadimos los archivos/objetos desde ordenador, y desde una URL.
Detallamos el tema de Galerias en el punto de “Galerias”.

: Ahadir unaimagen.

En este ejemplo afadimos laimagen desde el ordenador.

Manual de Colaborador
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rdenador Desde una URL Libreria multimedia NextGEN Gallery

Anadir archivos desde tu ordenador
Elige los archivos a subir Elegir archivos

Estds usando la carga de archivos mediante Flash. éTienes problemas?, prueba el cargador del
navegador.

Después de cargar un archivo, pu

Seleccione los archivos que se cargaran con www.julianlopez.es
Buscar en I@ imagenes j Q 5

‘imagan_&nhadal.jpg

Mis sitios de red UGS Iimagen_ermadaW Jpg j Bbrir I

|4 Fies ) Cancelar

v
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b) Rellena los campos de “texto alternativo” y “descripciéon” . Puede elegir de

cuatro opciones para definir la alineacién de la imagen: Ninguna, Izquierda,
Centrar, Derecha.

Afiadir una imagen

Desi denador

Desde una URL Libreria multimedia MNextGEN Gallery

Anadir archivos desde tu ordenador

Elige los archivos a subir Elegir archivos

Estds usando la carga
navegador.

Titulo *

Texto alternativo

Leyenda

Descripcion

URL del enlace

Alineacién

Tamafio

Manual de Colaborador

de archivos mediante Flash. éTienes problemas?, prueba el cargador del

Nombre de archivo: imagen_entradal.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg

Fecha de subida: 22 Abril, 2010
Dimensiones: 135 = 135

Editar imagen

imagen_entradal

imagen_entrada

Texto aiternative (alt) de la imagen, por ejemplo "La Mona Lisa”

descripcién|

w.julianlopez.es/noticias/2010/04/titulo-de-entrada/imagen_«
Ninguna URL del archivo URL de la Entrada

Introduce una URL para el enlace o clic sobre el actual.

= Ninguna {"™=Izquierda { = Centrar { ="Derecha
" Miniatura  Medio  Grande & Tamafio
(70 % 50) completo
(135 % 135)

T .
(_Insertar en |a entrada ) Usar como miniatura Borrar

Afiadir una imagen

www.rotarypalmajuniperoserra.org
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c) Al pulsar “Editarimagen” se abre la ventana donde puede rotar, voltear, y escalar
laimagen.

Afiadir una imagen

Desde el enador Desde una URL Libreria multimedia MNextGEN Gallery
Anadir archivos desde tu ordenador
Elige los archivos a subir Elegir archivos

Estds usando la carga de archivos mediante Flash. éTienes problemas?, prueba el cargador del
naveqgador.

o 2= Escalar Imagen

Recortar imagen (ayuda)

Relacion de aspecto:

atura (ayuda)

Cancelar

Miniatura actual

Aplicar cambios a:
{ Todos los tamafios de imagen
¢ Miniatura

{" Todos los tamafios excepto la miniatura

Titulo * imagen_entradal

Texto alternativo  imagen_entrada

Texto alternativo (alt) de fa imagen, por efjemplo "La Mona Lisa"

Leyenda

Descripcion descripcion
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Desde una URL Libreria multimedia NextGEN Gallery

Anadir archivos desde tu ordenador

Elige los archivos a subir Elegir archivos

Estds usando la carga de archivos mediante Flash. éTienes problemas?, prueba =l cargadar del
navegador.

Nombre de archivo: imagen_entradal.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg

Fecha de subida: 22 Abril, 2010
Dimensiones: 135 x 135

Editar imagen

Titulo * imagen_entradal
Texto alternativo imagen_entrada
Texto aiternative (ait) de la imagen, por ejem "La Mona Lisa”

Leyenda

Descripcién descripcién

URL del enlace http://www.julianlopez.es/noticias/2010/04/titulo-de-entrada/imagen_«

Ninguna URL del archivo URL de la Ertrada
Introguce una URL para el enlace o clic sobre f actual.
Alineacién = Ninguna ~™=Izquierda = Centrar  ="Derecha
Tamaifio " Miniatura " Medio " Grande ' Tamaiio
(70 % 50) completo
(135 % 135)

Insertar en la entrada Usar como miniatura Borrar
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e) Para editar laimagen insertada en la entrada, pulsa en laimagen y selecciona el
icono izquierdo.

Nueva entrada v

Opciones de pantalla Ayuda
sv Editar entrada

Entrada actualizada. Vista previa

Titulo de Entrada

Enlace permanente: http:/;

Publicar

Vista previa de los cambios
ww.julianlopez.es/noticias/2010/04/titulo-de-entrada/ [ Editar Ver entrada

X Estade: Publicada Editar
Subir/Insertar [m N J3 % Visual HTML

Visibilidad: Pdblica Editar

B (| | |= =

Publicada el: 22 Abril 2010 10:31 am

ita
Pérrafa * o
Negrita Maover a |la papslera
Cursiva
Etiquetas de la entrada
TFachade
Afiadir

lista ordenada

. opcidni Elige entre las etiguetas mas utilizadas en

. opcidnz

1

2 Etiquetas de la entrada
3. opcidng

4. opcidng

Categorias

Alineacion izquierda

Todas las categorias = Mas utilizadas
Alineacion al centro

v Vaya tela
Alineacién derecha [T Moticias
[T Sin categoria

urabitur mi nunc, ullameorper consectetur accumsan sit amet, aliquam sed nulla. Nunc pulvinar I~ visto en

dui faucibus leo bibendum viverra at sit amet mi. Nunc imperdiet ultrices ligula, ut auctor tellus ™ Pasarela Cibeles 2008
endrerit eget. Nunc pulvinar imperdiet enim, guis pharetra ligula tincidunt et. Quisque lacus I~ Pasarela Cibeles 2010

Clorem, tempus ac sodales ac, faucibus vel diam. Aenean congue blandit lorem, sed condimentum
rat semper vitae, Aliguam varius rhoncus tellus ac faucibus. Pellentesque vitae nibh eros. Aenean

quis risus quis sem molestie rhoneus in ac enim. Sed consequat, neque in semper ullameorper, urna

erat pharetra nibh, ut enismod lorem sem ut elit. Ut viverra enim en mi hendrerit et vestibulum est

“ltrices. Fusce orci ante, tincidunt eu adipiscing non, ultricies vel leo. In aliquam ornare leo, eget

mattis elit bibendum vel. Edam vel augue eget mi tristique facilisis. Phasellus a est sit amet lectus pellentesque luectus sit + Afiadir nueva cateqoria
amet non urna. Suspendisse iaculis porttitor augue ac molestie.

Snciahle
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Puede editar las propiedades de la imagen, copiar el enlace de laimagen o enlazarla,

entre otras opciones.

Manual de Colaborador

Editar imagen Opciones avanzadas

Tamafio

Alineacioén Ninguna @ = Izquierda = Centrar
Derecha

Editar titulo

de imagen imagen_entradal

Editar leyenda
de la imagen

URL del enlace [jffag Jjulianlopez.es/noticias/2010/04/titulo- de- entrada/image

Ninguna Enlace actual Enlazar a imagen

Introduce una URL para el enlace o clic sobre el actual.

Actualizar Cancelar

www.rotarypalmajuniperoserra.org
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Editar imagen Opciones avanzadas

= m

Alineacién Ninguna ' ™= |zquierda ¢ ™ Centrar
= Derecha

Editar titulo

N imagen_entradal
de imagen

Editar leyenda
de la imagen

URL del enlace [{iis ulianlopez. es/noticias/ 2010/04/titulo- de-entrada/image:

Ninguna Enlace actual Enlazar a imagen

Introduce una URL para el enlace o clic sobre el actual.

Actualizar Cancelar

g) Para guardar las modificaciones, pulsa en el botén “Actualizar”.

www.rotarypalmajuniperoserra.org

f) Elija la pestaia “Opciones avanzadas” editar propiedades mas avanzadas de la
imagen, como por ejemplo definir estilos: borde, margen vertical, margen
horizontal.
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Mueva entrada v

Opciones de pantalla Ayuda
s Editar entrada
Entrada actualizada. Vista previa
’ =
Titulo de Entrada Eublfcar
- L " Vista previa de los cambios
Enlace permanente: http w.julianlopez.es/noticias/2010/04/titulo-de-entrada/ [ Editar Ver entrada
Estado: Publicada Editar
Subir/Insertar * Visual | HTML
OE & sus visibilidad: Pablica Editar
B || £ || q_Fubh:ada el: 22 Abril 2010 10:31 am
Editar
Pérrafo
Negrita Mover a la papslera Actu;
Cursiva
Etiguetas de la entrada
Tachade
Afiadir
lista ordenada Separar etiquetas con comas.
1. opcidni Elige entre las etiguetas mas utilizadas en
2. opciénz Etiquetas de |a entrada
3. opciong
. opcién Z
4 °p 4 Categorias
Alineacién izquierda

Todas las categorias  Mas utilizadas

Alineacion al centro

I Vaya tela
Alineacién derecha ™ Noticias
i I~ Sin categoria
Curabitur mi nune, ullameorper consectetur accumsan sit amet, aliguam sed nulla. Nune I visto en

pulvinar dui faucibus leo bibendum viverra at sit amet mi. Nuncimperdiet ultrices ligula, ut
puctor tellus hendrerit eget. Nunc pulvinar imperdiet enim, quis pharetraligula tincidunt et.
isque lacus lorem, tempus ac sodales ac, faucibus vel diam. Aenean congue blandit lorem, sed
condimentum erat semper vitae. Aliguam varius rhoncus tellus ac fancibus. Pellentesque vitae
nibh eros. Aenean quis risus quis sem molestie rhoneusin ac enim. Sed consequat, neque in
semper ullamcorper, urna erat pharetra nibh, ut enismod lorem sem ut elit. Ut viverra enim eu
mi hendrerit et vestibulum est ultrices. Fusce orci ante, tincidunt eu adipiscingnon, ultricies vel
leo. In aliguam ornare leo, eget mattis elit bibendum vel. Edam vel augue eget mi tristique facilisis. Phasellus a est sit
amet lectus pellentesque luctus sit amet non urna. Suspendisse laculis porttitor augue ac molestie.

[T Pasarela Cibeles 2008
[T Pasarela Cibeles 2010

+ Afiadir nueva cateqgoria
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k= : Ahadir un video.

a) Parainsertar un video pulse en el icono “Aiadir un video”. En el ejemplo debajo
anadimos el video desde una URL.

Afiadir un video

Desde el ordenador Desde una URL = Galeria (1) Libreria multimedia NextGEN Gallery
Anadir archivo desde una URL

URL del video * http://www.youtube.com/watch?v=vyBgdj7zRIA&feature=related

Titulo * video_entradail

Insertar en la entrada

b) Parainsertar un video de Youtube, visite el sitio y busque el video que desea insertar. En
la parte derecha del video encontrara la direccion web, cépielo y pegue en el campo de
“URL del video” de la ventana “Afnadir un video”.

¢) Parainsertar el enlace del video en la entrada, pulse el botén “Insertar en la entrada”.
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MULTIMEDIA

En el menu “Multimedia” podemos administrar nuestros archivos (como por ejemplo imagenes,
PDFs, documentos, etc.) creando una libreria de ellos.

a) Para anadir un archivo nuevo

a. elegimos el menu “Multimedia” > “Afadir nuevo”, o “Multimedia” > “Libreria
multimedia” y pulsamos al botén “Afadir nuevo”.

Libreria multimedia

b. Para subir el archivo pulsamos “Elegir archivos”

Cargar nuevo archivo

Elige los archivos a subir Elegir archivos
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c. Elegimos el archivo del nuestro ordenador de forma habitual y lo subimos en la
libreria. En la ventana que aparece, podemos editar el titulo del archivo,
podemos insertar una leyenda y descripcion.

Importante, que en el campo de “URL del archivo” encontramos el URL de
la imagen, podemos copiarlo y pegarlo para insertarlo en diferentes
apartados.

Cargar nuevo archivo

Elige los archivos a subir Elegir archivos

Estds usando la carga de archivos mediante Flash. ;Tienes problemas?, prueba el cargador del navegador.

Después de cargar un archivo, puedes agregar el titulo y la descripcion.
e Ocultar

Nombre de archivo: blog_wordpress.pdf
= Tipo de archivo: application/ pdf
Fecha de subida: 7 Mayo, 2010

Titulo blog_wordpress
Leyenda

Descripcion

URL del archivo http: / fwww._rotarypalmajuniperoserra.org/wp-content /uploads /2010/05 /bla

Ubicacian del archive subida.
Borrar

(C Guardar todos los cambios :l

b) Para administrar la libreria de archivos, elegimos el menud “Multimedia” > “Libreria
multimedia”

Libreria multimedia

Afadir nuevo
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¢) Enlaventana podemos ver el listado de los archivos afadidos y podemos editarlos.

Libreria multimedia ( s e

Buscar multimedia
Todos (289) | Imdgenes (213) | Audio (3) | Videos (2) | Sin adjuntar

Acciones enlote  v| | Aplicar Mostrar todas las fechas »| | Filtrar Mostrando1-20de289 |1 2 3 .. 15 =»
=] Archivo Autor Adjunto a [ ] Fecha D
=] WBRY  2-Rotary-Polio-pequeiio Izabella (Sin adjuntar) hace 22 horas 3253
RS . o
oy | fjuntar
s et
=] Rotary-Junipero-Serra-en-Ultima-Hora Izabella Titulo de la entrada, 06/05/2010 hace 24 horas 3251
3 PDF
2-Rotary-Polio-pequeno Izabella Titulo de la entrada, 06/05/2010 hace 24 horas 3250
JPG
Celebrity 02 Mariano Sacristan Carnaval 2010 - Aparicion en Celebrity, 05/05 /2010 05/05/2010 3243
JPG
Celebrity 01 Mariano Sacristan Carnaval 2010 - Aparicion en Celebrity, 05/05 /2010 05/05/2010 3242
JPG
=] Acta 28-04-10 Pedro Iriondo Acta 28-04-2010, 05/05/2010 05/05/2010 3236
3 PDF
=] DIRECTORIO OFICIAL 2009-2010. ZONA 8 ILLES BALEARS Mariano Sacristin Directorio Oficial Rotary Baleares 2009 - 2010, 05/05/2010 05/05/2010 3223
XS
fundadores Mariano Sacristin Breve Resefia Histérica, 05/05/2010 05/05/2010 3220
JPG
=] Loro rotario Mariano Sacristin Proclamacion del Gobernador Propuesto para el 2012-2013 del 04/05/2010 3215
15 T Distrito 2203, 04/05/2010
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d) Para editar laimagen pulsamos “Editar imagen’

) Editar multimedia

Nombre de archeve: [-Sota oo pepalo 09
Tapo do archivai v agn ing
Focha da sulida © Moy 1008

Dimwnsisnes .07

a e
Titudo » 2ROty Boke-pe0ued
Texto alternative
TOath a2errative () &8 0 FTDNS, 20 gwmgic "L Mo Ui
Loyenda
Descripoion
URL det archivo PEZD P WW W SOLAr DRI SO OS40T 3. 000 WD-CONTent upis ady 20 1 00!

LRSS Qul dTivee 2.860

Acvualisar maflaviehia
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e) Al editar unaimagen, tenemos varias opciones de modificarlo: recortar, rotar, escalar,
voltear, y crear miniaturas.

Editar multimedia

& it EE Escalar Imagen

Recortar imagen (ayuda)

Puedes recortar 2 imagen haciendo clic en ella y arrastrando la parte deseads. Mientras arrastras, abajo se muestran las dimensiones.

Atajos de teclado

Flecha: mover en 10px

May + flecha: maver 1px

Control + flecha: redimensiona en 10px

Contral + May + flecha: redimensiona en I px

May + arrastrar: bloquea relacicn de aspecto

Recortar refacion de aspecto

Puedes especificar ia relacidn de aspecto de recorte y luego mantener la tecla Mayeisculas mientras arrastras para bloquearlo. Los valores pueden ser 11 (cuadrado), 4:3, 16:9, etc. Si hay una seleccion,
al especificar la refacién de aspecto se establece al instante.

Elegir Recorte

Una vez comiences, Ia seleccion puede ajustarse introduciendo nuevos valores (en pixels). Date cuenta que estos valores se escalan para que se ajusten, aproximadamente, a las dimensiones de la

imagen original. Ef tamario de seleccién minimo se iguala af tamario de miniatura establecido en las opciones de Multimedia.

Relacién de aspecta:

Seleccién: 1656 © 1690

Opciones de miniatura (ayuda)

£a
Miniatura actual

Aplicar cambios a:
@ Todos los tamaios de imagen
O Miniatura

() Todos los tamafios excepto la miniatura

a. Escalarimagen

Puede escalar proporcionalmente la imagen original. Para obtener los mejores
resultados es mejor escalar la imagen antes de realizar otras operaciones como recortar,
rotar, etc. Dese cuenta de que si hace mas grande laimagen puede verse borrosa.
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b. Recortarimagen

Editar multimedia

T = :_E Escalar Imagen

Recortar imagen (ayuda)

Puedes recortar ia imagen haciendo clic en elia y arrastrando la parte deseada. Mientras arrastras, abajo se muestran las dimensiones.

Atajos de teclado

Flecha: mover en 10px

May + flecha: mover Ipx

Control + flecha: redimensiona en 10px

Control + May + flecha: redimensiona en 1 px

May + arrastrar: bloquea relacion de aspecto

Recortar relacién de aspecto

Fuedes especificar [a relacion de aspecto de recorte y luego mantener [ tecla Maytisculas mientras arrastras para bloquearlo. Los valores pueden ser 1.1 (cuadrado), 4:3, 16:9, etc. Si hay una seleccidn,
al especificar I3 relacidn de aspecto se establece al instante.

Elegir Recorte

Una vez comiences, la seleccidn puede ajustarse introduciendo nuevos valores (en pixels). Date cuenta que estos valores se escalan para que se ajusten, aproximadamente, a las dimensiones de la
imagen original. £l tamaiio de seleccién minimo se iguala al tamajio de miniatura establecido en las opciones de Multimedia.

Relacion de aspecto

Seleccion: 1656 1690

Opciones de miniatura (ayuda)

Aplicar cambios a:

@ Todos los tamafios de imagen
© Miniatura

(O Todos los tamafios excepto la miniatura

Puede recortar la imagen haciendo clic en ellay arrastrando la parte deseada. Mientras
arrastra, abajo se muestran las dimensiones.

Atajos de teclado

Flecha: mover en 10px

Mayusculas + flecha: mover 1px

Control + flecha: redimensiona en 10px

Control + Mayusculas + flecha: redimensiona en 1 px
Mayusculas + arrastrar: bloquea relacion de aspecto

Recortar relacion de aspecto

Puede especificar la relacién de aspecto de recorte y luego mantener la tecla
Mayusculas mientras arrastra para bloquearlo. Los valores pueden ser 1:1 (cuadrado),
4:3,16:9, etc. Si hay una seleccidn, al especificar la relacién de aspecto se establece al
instante.

Elegir Recorte

Una vez comience, la seleccién puede ajustarse introduciendo nuevos valores (en
pixeles). Dese cuenta que estos valores se escalan para que se ajusten,
aproximadamente, a las dimensiones de la imagen original. El tamafo de seleccién
minimo se iguala al tamafo de miniatura establecido en las opciones de Multimedia.

c. Opciones de miniatura
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La imagen de miniatura puede recortarse de manera diferente. Por ejemplo, puede ser
cuadrada, o contener solo una parte de la imagen original para que se ajuste mejor.
Aqui puede elegir si aplicar los cambios a todos los tamafios de imagen o hacer una
miniatura diferente.

Opciones de miniatura (ayuda)

4 v o
MLl T
Miniatura actual

Aplicar cambios a:
() Todos los tamafios de imagen
f=) Miniatura

() Todos los tamafios excepto la miniatura
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FIN DEL MANUAL
Palma de Mallorca, 5 de Mayo de 2010

www.amara-marketing.com
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